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1 Edelleenldhetyksen kytkenta

Edelleenldhetyksen kytkentd tapahtuu klikkaamalla Asetukset-vililehted ja valitsemalla
vasemmasta valikosta Posti. Sitten rullataan sivua alaspdin, kunnes vastaan tulee Viestien
vastaanotto. Kohdassa Vilitda kopio: annetaan sdhkopostiosoite, johon edelleenldhetys
halutaan ohjata. Halutessaan voi my6s laittaa ruksin kohtaan Alé pidd paikallisia kopioita

viesteista.
_—— Posti o Osoitekiria Asetukset
¥ Asetukset [ Tallenna 3% Peruuta
Yleinen
L Posti

[4] Kirjoittaa
[Z Allekirjoitukset

1 .
Tilit
& il Kun viesti saapuu: || Soita 48ni (vaati QuickTime tai Windows Media apuchjelman)
v Postin suodattimet
g Osoitekirja [T] Korosta postivaliehtes
'3:'.4; Tuo [ Vie

Vilkuta selain ikkunan otsikkoa
© Pikanippéimet O

[C] Mayts ponnahdusvalikon iimoitukset (vaatii Yahoo! BrowserPlussan)

Valita kopio:

| 33 S woposiosoiie

[T Az pida paikalisia kopioita viesteists
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2 Lomavastaaja

Lomavastaajan saa kytkettyd pdille vililehdestd Asetukset. Seuraavaksi valitaan
vasemmasta valikosta Posti ja rullataan sivua alaspdin, kunnes vastaan tulee Viestin
vastaanotto —osio. Klikataan ruksi ruutun Poissaoloviesti padalld, kirjoitetaan viesti sille
varattuun kenttddn ja syotetddn alkamis- ja loppumispdivamaarat niille varattuihin kenttiin.
Tallennetaan muutokset.

—— Posti &4 Osoitekirja Asetukset
¥ Asetukset [ Tallenna 3% Peruuta
fleinen
¥ Posti

(4] Kirjcittaa
(& Alekirjoitukset

A} .
Tilit
& i Kun viesti saapuw: [ | Soita &3ni {vaati QuickTime tai Windows Media apuchjelman)
RS'?ZI Postin suodattimet
ek Osoitekirja [7] Korosta postivaliehtes
&, -
= Tuo / Vie [ vilkuta selain ikkunan otsikkoa

© Pikanippaimet
7] Nayta ponnahdusvalikon imoitukset (vaatii Yahoo! BrowserPlussan)

Valita kopio:

[T &la pida paikalisia kopicita viesteista

7] Uusien viestien imoitus kiytissa

[ Poissaoloviesti paalia

Alkaa: 28,9,2010

Loppuu: | 1.10.2010
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3 Postin suodattimet

17.10.2010

Zimbra-sahkopostiohjelmaan pystyy madrittimaan erilaisia postin suodattimia. Suodattimia
padsee lisidmaan, poistamaan ja muokkamaan Asetukset-vililehdeltd ja vasemmasta
valikosta kohta Suodattimet. Perusperiaate postin suodattimissa on se, ettd annetaan

tiettyjd ehtoja, joista osan tai kaikkien tulee toteutua, jolloin tapahtuu asia x.

Esimerkki.

- Annetaan suodattimelle nimi Utsjoki

- Laitetaan ehdoksi “Jos jokin seuraavista ehdoista tayttyvat”:

- Seuraavaksi ehdoksi valitaan “Lahettdja”, sitten “sisdltad” ja tekstikenttdan kirjoitetaan

Utsjoki
- Tapahtumaehdoksi valitaan “hylkaa”.

Tadssd tapauksessa siis saapuva posti hyldatdan, jos lahettdjan nimessa mainitaan sana

Utsjoki.

Asetukset Peruut
Post
45 Kirjoittaa

£ Allekirjoitukset

0 =
= E 1(.7?

Suodattimen nimi:

Jos | jokin ~ | seuraavista ehdoista tayttyvat:

e v | ssahsa < [ %]

ita seuraavat toimet:

Pida saapuneissa *

Ala sucrita enempia suodatin saantbia

ok Peruuta
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4 Allekirjoitukset

Viestiin voidaan liittad haluttu allekirjoitus. Allekirjoituksia padstdadn tekemdan vililehdesta
Asetukset. Taman jilkeen klikataan oikealta auki Posti ja sen alapuolelta Allekirjoitukset.
Uutta allekirjoitusta lisattdessa annetaan sille ensin nimi sille varattuun kenttdan ja sitten

hahmotellaan itse allekirjoitus. Allekirjoituksen voi myos maarittdd ilmestyvaksi joko lainatun
tekstin yldpuolelle tai tekstin loppuun.

e Posti || .k Osoitekirja Asetukset
T Asetukset [ Talenna 3 Peruuta
Yleinen
¥ [-4 Posti
[ kirjoittaa
[Z] Allekirjoitukset
& Tilit
" Postin suodattmet Lisa3 allekirjoitus Allekirjoituksen nimiz Allekirjoitus
2 Osoitekiria
C:'¢ Tuo | Vie Allekirjoitus

© Fikanappaimet Allekirjoitus

Muistiinpano: Allekirjoitukset iiman nimea tai sisaltoa hylataan.

Aseta allekirjoitus: (@ Lainatun tekstin yispuolela (©) Viestin lopussa

Oletus allekirjoitukset voidaan asettaa Tilit sivulla
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Allekirjoitus laitetaan oletukseksi viesteihin Tilit-osiosta Allekirjoitukset-kohdan
alapuolelta. Aukeavalta sivulta valitaan Allekirjoitus-kohdasta haluttu allekirjoitus.

| M —— [ Pasti || ~L, Osaitekirja || [] Asetukset |
¥ Asetukset i Tallenna 3% Peruuta
Yleinen
¥ [ Posti
[ Kirjoittaa
&) Tilit
v Postin suodattimet Tilir rimi | Tila | Sahkdpostiosoite
&b, Osoitekirja = = —_——
3, Tuo  Vie
& Pikanappaimet Paista

Ensisijaisen tilin asetukset

S5hké P "

Tilin nimi: : ==

Talta tililtad lahtevilld viesteilld on seuraavat asetukset:
Lahettdja: valitse lahettdjakentassa oleva nimi

EQ- S Y

Aseta vastauksen saajaksi: Aseta s&hkdpostien vastausosoitteeksi:

esim, Bob Smith

Lukukuittausosoite: |

Allekirjoitus: | Al3 lits allekirjoitusta +

17.10.2010
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5 Osoitekirjan hallinta

Osoitekirja loytyy Osoitekirja-vililehdeltd. Osoitekirjassa voi mm. lisatd, poistaa, muokata ja
tulostaa sahkopostiosoitteita. Osoitekirjasta voi hakea osoitteita ja nimid aakkosittain
klikkaamalla kirjainta. Yhteystietoja voi hakea myos ohjelman haku-kentasta.

Posti | .k Osoitekira Asetukset

¥ Osoitekirjat B Gus v oMun [rosta 2B~ [~
= Lahetetyt kontaktit

[&] vhteystiedot Al A|B|C|D|E|F|G

ﬁ Roskakori

O &janne T
Tunnisteet E}. E &janne £ .
O & jane ' T amr—
[ L ppotestaa Sihképosti: =—————= — gl

Osoitekirjan asetuksia voi sddtaa vililehdeltd Asetukset ja vasemmalta Osoitekirja. Kun poistaa

ruksin kohdasta Salli yhteystietojen automaattinen lisdys, Zimbra ei tallenna osoitteita enda
automaattisesti.

S — =4 Posti Ak, Osoitekirja Asetukset
¥ Asetukset [ Talenna 3 Peruuta
Yleinen
¥ [ Post

[ Kirjoittaa

[ Allekirjoitukset

&' Tilit

v Postin suodattimet
.&. Osoitekirja
G:'-% Tuo [ Vie
© Pikanappiimet

Asetukset: salli yhteystietojen automaattinen lisdys
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6 Yleisten asetusten muutto

6.1 Lukuniytto

Lukundytto vaihdetaan vililehdelta Posti. Klikataan Ndytd-pudotusvalikkoa, josta valitaan
sopiva lukundytto.

——— [.JPost | &k Osoitekia Asetukset
¥ Kansiot Fuus v @ Takistaposti [ Poista (% 1 EaVastsa TiVastsakaidle 5 vaits C@Roskaposti (1 v T [CdMay =

&

L Saapuneet

B2 Latetyt [ Jarjestetty: Pivays © Gmessages | [t () Keskusteiut  [vd]
L7 Luonnokset [ == L » === = E = @ [ Viestit [vm] pmi" <
L@ Roskaposti —— 15 syys v et.cor
ﬁ Roskakori [ ===02:38- 82:38 Lukun&ytts alhaalla
B2 Luonnokset —— 13syys ] E Lukunaytto cikealla
[ Lshetetyt [ ===2:13 D Lukunayttd pois
[l Poistetut =——— 13syys
Roskaposti

=l Roskapos [ ==e02:18 - =
L] sent-mai e 13syys
Tunnisteet D,, 0 ==ox02

=i 13syys

[ v e ——— - - =
e 10 syys
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6.2 Teema
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Teemaa vaihtamalla saa ohjelmaan erilaisen ulkoasun. Teema vaihdetaan Asetukset-
vililehdelti ja sitten vasemmalta olevasta valikosta valitaan Yleinen. Teema l6ytyy keskelld
olevasta pudotusvalikosta. Teeman valinnan jalkeen klikataan tallenna-painiketta.

Kirjaumisasetukset

nki f Kyiv / Riga / Sofia f Tallinn / Vilnius +

apostikansio hakuihin

aleori hakuihin

kumerkkijono

u|

| ,! [ Posti || L, Osoitekiria ||Aseh.lmet|
R =rhErE [ Tallenna % Peruuta
Yleinen
¥ [ Posti
[, Kirjoittaa
[ Allekirjoitukset
&) Tiit
R Postin suodattimet Kirjaudu kdyttden: (@ Edistynyt (Ajax)
AL Oscitekija (@) Standardi (HTML)
2, Tuo [ Vie Teema:
@ Pikanappaimet
Kiel:  Paljas
Oletusaikavyohyke: ~ Hiekkaranta
Luut
Goldrush
Hot Red
Lake
Laventeli
CEE ..
Oasis
Haun asetukset: Pebble
Hiekka
- Taivas
) Hakukiel: ~ Smoke
Terds
Tree
R
Allot
Number of items to fetch wl  Yahoo
Zmail

f| Mayts valintalaatikot valitaksesi nopeasti kohteet listalta (vaatii virkistyksen)



